novine

Na temelju ¢lanka 10. stavka 1. Zakona o knjiznicama i knjizni¢noj djelatnosti (Narodne
broj 17/19, 98/19 i 114/22), ¢lanka 18. stavka 2. i ¢lanka 28. Standarda za $kolske knjiZnice

(Narodne novine broj 61/23) i ¢lanka 28. Statuta PoStanske i telekomunikacijske $kole Skolski odbor
na sjednici odrzanoj 07.12.2023. donio je:

(1)

(3)
(4)

it.

(2)

(1)
(2)

PRAVILNIK
O RADU SKOLSKE KNJIZNICE

OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Pravilnikom o radu 3kolske knjiznice (u daljnjem tekstu: Pravilnik) ureduje se zadaca i
djelatnost 3kolske knjiZznice, prava korisnika, nacin koriStenja knjizni¢ne grade i usluga,
postupaik u siucaju oStecenja, uniStenja ili gubitka posudene knjizni¢ne grade, radno vrijeme
Skolske knjiznice i ostalo u vezi s radom 3kolske knjiznice u PoStanskoj i telekomunikacijskoj
Skoli {u daljnjem tekstu: Skolska ustanova).
Odredbe ovoga Pravilnika odnose se na ucenike, strucne ucitelje/nastavnike, strucne
suradnike, ostale zaposlenike Skolske ustanove te druge osobe koje borave u prostoru
Skolske knjiZnice.
O primjeni odredaba ovoga Pravilnika skrbe ravnatelj i strucni suradnik knjiznicar.
Izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, odnose se jednako na muski i
Zenski spol.

ZADACE | DJELATNOST SKOLSKE KNJIZNICE

Clanak 2.

Zadaca skolske knjiznice kao informacijskog, medijskog, komunikacijskog i kulturnog sredista
skolske ustanove je da organiziranim zbirkama knjizni¢ne grade u analognim i digitalnim
oblicima te uslugama i radom osigura ispunjavanje odgojno-obrazovnih, informacijskih,
strucnih i kulturnih potreba korisnika.
Djelatnost Skolske knjiznice ostvaruje se medusobno povezanim djelatnostima:

- odgojno-chrazovnom

- struéno-knjiZzni¢nom

- kulturnom i javnom

Clanak 3.

Program rada Skolske knjiZznice sastavni je dio 3kolskog kurikuluma i godiSnjeg plana i

programa rada Skolske ustanove.

Pripremanje, planiranje i programiranje rada Skolske knjiznice obuhvaca:

- izradu godidnjeg plana i programa rada Skolske knjiZznice i pisanje godisnjeg izvjeSca o
radu

- rad na uskladivanju s godiSnjim pianom rada Skolske ustanove i ukljudivanju Skolske
knjiznice u Skolski kurikulum

- pripremanje za provedbu odgojno-obrazovne, knjiznitne i kulturno-javne djelatnosti.

Clanak 4.

(1) Odgojno-obrazovna djelatnost Skolske knjiznice ocbuhvada rad s ufenicima, struénim
uCiteljima/nastavnicima, strufnim suradnicima, ravnateljem i roditeljima te planiranje i
programiranje ocdgejno-cbrazovnoga rada.



Cianak 5.
(1) Stru¢na knjizni¢na djelatnost Skolske knjiZznice podrazumijeva:

- izgradnju i upravijanje fondom, Sto ukljucuje zastitu knjiZni¢ne grade, otpis i reviziju te izradu
godisnjih planova nabave

- stru¢nu obradu knjizni¢ne grade

- prikupljanje i unos statistickih podataka u Sustav jedinstvenoga elektronickog prikupljanja
statistickih podataka o poslovanju knjiznica koji se vodi u Nacionalnoj i sveutiliSnoj knjiznici u
Zagrebu

- suradnju s nadleZnom Zupanijskom maticnom razvojnom sluZbom i mati¢nom sluzbom za
Skolske knjiZznice u Nacionalnoj i sveuciliSnoj knjiZnici u Zagrebu

- druge strucne poslove.

Clanak 6.
(1) Kulturnom i javnom djelatno3¢u Skolska knjiznica kontinuirano radi na promidbi Skole i
knjiznice s ciljem informiranja korisnika te strucne i Sire javnosti o uslugama i aktivnostima koje
nudi te o njezinoj ulozi u Skolskoj ustanovi i zajednici.

1L KNJIZNICNA GRADA | KNJIZNICN! FOND

Clanak 7.
(1) U 3kolskoj knjiznici osigurava se knjiznicna grada koja zadovoljava obrazovne, informacijske,
kulturne, stru¢ne i osobne potrebe korisnika. Pri dono3enju smijernica za nabavu knjiZni¢ne
grade Skolski knjiznicar suraduje s odgojno-obrazovnim zaposienicima.

{2) Knjizni¢ni fond kontinuirano se izgraduje nabavom nove grade i redovitim izlu€ivanjem u skladu
s pravilnikom kojim je propisana zastita knjiZni¢ne grade, revizija i otpis.

Clanak 8.

(1) Sadrzaj knjiZznicnog fonda ovisi o $kolskom kurikulumu i nastavnom planu i programu rada
skolske ustanove.

{2) Knjizni¢ni fond je jedinstven i organiziran u zbirke, a sadrii: obveznu i izbornu lektiru, referentnu
zbirku i strucnu literaturu za sva nastavna podrudja.

(3) Skolski udZbenici nisu dio knjiZzniénog fonda.

Clanak 9.

(1) Broj jedinica knjizni¢ne grade ne smije biti manji od 12 po udeniku, nastavniku i strucnim
suradnicima.

(2) Prosjecna starost knjiznicnog fonda ne smije biti veca od 15 godina, osim specijalnih zbirki
{primjerice, zavitajne zbirke i zbirke starih knjiga).

IV. STRUCNI SURADNIK SKOLSKI KNJIZNICAR

Clanak 10.
(1) Struéni suradnik knjizniCar obavlja strucne poslove u Skolskoj knjZnici.
(2) Strucni suradnik knjiZnicar ima pravo i obvezu trajno se profesionalno razvijati i usavriavati kroz
organizirano i individuaino struéno usavrSavanje.
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V. KORISTENJE KNJIZNICNE GRADE | USLUGA | RADNO VRIJEME KNJIZNICE
Clanak 11.

Pravo koristenja usluga Skolske knjiZnice imaju svi ucenici i zaposlenici $kolske ustanove.
Usluge i programi Skolske knjiZnice su bespiatni.

Knjiznica je duZna pruZati ¢lanovima usluge pod jednakim uvjetima.

Clanstvo u knjiZnici prestaje prestankom radnog odnosa u Skoli, odnosno prestankom statusa
redovnog uenika Skole.

Clanak 12.
Ako ufenik prelazi u drugu Skolsku ustanovu, razrednik je duZan provijeriti je li ucenik sve
posudene knjige vratio u Skolsku knjiZznicu.
Ako stru¢nom ucitelju/nastavniku, stru¢nom suradniku ili drugom zaposieniku Skoiske
ustanove prestaje radni odnos, duZan je vratiti u $kolsku knjiZnicu svu posudenu knjizniénu
gradu.

Clanak 13.
Radno vrijeme KnjiZnice mora biti istaknuto na vratima KnjiZnice i mreZnoj stranici Skole.
U sluaju potrebe privremene izmjene radnog vremena na vratima KnjiZnice mora biti
postavijena obavijest o izmijenjenom radnom vremenu i trajanju takve izmjene.

Clanak 14.
Prilikom boravka u prostorijama KnjiZnice te koriStenja informacijsko-komunikacije opreme
&anovi su duZni pridravati se kuénog reda Skole i uputa stru¢nih suradnika knjiznicara.
U slucaju postupanja ¢lana suprotno prethodnom stavku ovog ¢lanka, struéni suradnik
knjizni¢ar ima pravo udaljiti ¢lana iz prostorija KnjiZnice.

Clanak 15.
KnjiZnicnu gradu ¢lanovi mogu koristiti u prostorijama KnjiZnice i izvan nje.

v

.....

Clanak 16.
KoriStenje (posudbu) knjiZni¢ne grade izvan Knjiznice odobrava struéni suradnik knjiznicar.
Prilikom posudivanja knjizni¢ne grade ¢lan je duZan temeljito pregledati gradu te u sluéaju
bilo kakvih nedostataka iii oSte¢enja odmah upozoriti struénog suradnika knjiZnicara, jer u
protivhom rizik odgovornosti za naknadu eventualne Stete prelazi trenutkom odobrenja
posudbe na ¢lana.
Za koristenje izvan KnjiZnice ¢lanovi mogu posuditi:
- odjednom 2 (dvije) knjige na vrijeme do 21 (dvadeset i jednog) dana
knjizni¢ar ovladten je prilikom odobravanja koristenja skratiti vrijeme koritenja iz
prethodnog stavka.
Na zahtjev clana strucni suradnik knjiZznicar ovladten je produljiti rok iz stavka 3. ovog &lanka
ako smatra da za produljenje postoji opravdani razlog te da eventualno produijenje nece
imati znadajniji utjecaj na stanje knjizni¢nog fonda.

Clanak 17.
U skladu s propisima kojima je propisana zastita osobnih podataka, 3kolske knjZnice
prikupljaju i obraduju osobne podatke ¢lanova i korisnika.



(2) Zastita oscbnih podataka provodi se u skladu s op¢im aktom 3kolske ustanove u kojemu je
uredena svrha njihova prikupljania, kategorije podataka koji se obraduju, rokovi pohrane
podataka, tko ima pristup osobnim podacima, tko su primatelji podataka te koje se mjere
zastite i na koji nadin provode.

V1. POSTUPAK U SLUCAJU OSTECENIJA, UNISTENJA ILI GUBITKA KNJIZNICNE GRADE

Clanak 18.

(1) Korisnici su posudenu knjizniénu gradu duini pravodobno vratiti te Cuvati od svakog
ostecenja.

(2) Ako se utvrdi da je korisnik ostetio knjigu za vrijeme posudbe na nacin da vise nije za uporabu
ili je knjigu izgubio, obvezan je kupiti istu knjigu u zamjenu za oStecenu odnosno izgubljenu
knjigu, a u slu¢aju da knjigu ne moze nabaviti, obvezan je kupiti drugu knjigu u visini cijene
ostecene odnosno izgubljene knjige.

(3) Ako ucenik pravodobno ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, stru¢ni suradnik knjiznic¢ar o
tome obavje3tava razrednika, a on u¢enika i/ili roditelja/skrbnika.

(4) Ako struéni uditelj/nastavnik, strucni suradnik ili drugi zaposlenik Skolske ustanove
pravodobno ne vrati posudenu knjizni¢nu gradu, strucni suradnik knjiZznicar ga obavje3tava o
tome, a ako ju ni tada ne vrati obavjestava ravnatelja.

Clanak 19.
(1) Na utvrdivanje i naknadu Stete primjenjuju se odredbe Zakona o obveznim odnosima.
(2) Vrijednost knjiznicne grade utvrduje se uvidom u inventarne knjige Skolske knjiznice.

Vii. PRIELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 20.
(1)} S odredbama ovoga Pravilnika trebaju biti upoznati svi korisnici.
(2) Jedan primjerak ovoga Pravilnika istaknut je na vidljivom i dostupnom mijestu u 3kolskoj
knjiznici.

Clanak 21.
(1) Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana objave na oglasnoj ploci $kolske ustanove.
(2) U roku od osam dana od dana stupanja na snagu ovaj Pravilnik objavijuje se na mreZnim
stranicama Skolske ustanove.

Clanak 22.
Stupanjem na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Praviinik o radu Skolske knjiznice KLASA:
602-03/12-01/16, URBROIJ: 251-105-01-12-1 od 06.02.2012. godine.

KLASA:011-03/23-01/3

URBROJ:251-105-01-23-1 s

Zagreb, 07.12.2023. S

, 2N Predsjednik Skolskog odbora:
o Sk Yeel A

Marko/éujnovié, mag.ing.el.

QOvaj Pravilnik donesen je :r"'ﬂ'o?l?—?%odine, objavljen je na oglasnoj ploti Skolske ustanove
13.12.2913. godine, a stupio je nasnagu 4 4. (2. 2923, . . R
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